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    Mr /Mme ………..




   « adresse »


                                                  




………







A « lieu » , le «  date »
Lettre remise en main propre contre décharge 

Ou Lettre recommandée avec AR
Monsieur, ou Madame
J’accuse réception de votre courrier du  « date » dans lequel vous nous faites part de votre décision de mettre un terme à votre période d’essai.

Je vous rappelle que légalement, vous devez effectuer un préavis de  xx jours/ mois.
Votre contrat prendra donc fin le ……au soir.

Ou :
Cependant, suite à votre demande de dispense de préavis, j’accepte de vous libérer de vos obligations contractuelles à compter du ………….au soir comme demandé dans votre courrier.

Nous vous invitons à nous remettre à la fin de votre préavis l’ensemble des effets professionnels qui vous ont été remis, et tous les éléments ou documents appartenant à l’entreprise dont vous seriez en possession.

Votre solde de tout compte, certificat de travail et attestation pôle Emploi vous seront adressés par courrier dès  leur établissement.

Je vous prie de croire,  Monsieur, Madame, en l’expression de mes sentiments les plus  dévoués.

Mr …..
Titre
