RC 6

 [A établir sur papier à en-tête]
[DIRECCTE]

[Adresse]

A [Lieu], le [Date]

Lettre recommandée AR 

Objet : Demande d’homologation d’une rupture conventionnelle
Madame, Monsieur le Directeur, 
Veuillez trouver ci-joint un dossier de demande d’homologation de la rupture conventionnelle du contrat de travail de Madame/Monsieur [prénom et nom], qui a été signé le [date].

Comme vous pourrez le constater à la lecture des pièces jointes, la présente rupture conventionnelle a été conclue dans le respect de la procédure légale, et repose sur le commun accord des parties, ainsi que sur leur libre consentement.
Nous avons pris bonne note du fait, qu’à défaut de réponse de votre part dans le délai légal de 15 jours ouvrables, à compter de la réception de la présente, l’homologation de la rupture conventionnelle du contrat de travail de Madame/Monsieur [prénom et nom] sera réputée acquise.

Dans l’attente toutefois d’une réponse de votre part, 

Nous vous prions de croire, Madame, Monsieur le Directeur, à l’assurance de nos sentiments les meilleurs.

[Indiquer le nom et prénom]

Titre
[Signature] 
PJ :
· formulaire original de rupture conventionnelle CERFA
· convention de rupture conventionnelle originale
· copie des différents échanges ayant eu lieu avec le/la salarié(e) (mail, courrier, convocation…)
